
ขั้นตอนการทําบัตรขาราชการประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ ลูกจางประจํา พนักงานมหาวิทยาลัย  

และพนักงานราชการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ผูขอกรอกแบบฟอรมคําขอมีบัตร (๑๐ นาที) 

ลงเลขที่บัตร พิมพรายละเอียด                             

ตรวจสอบความถูกตองและจัดทําบัตร 

(๒๐ นาที) 

           ตรวจสอบแบบฟอรม               

             คําขอมบีัตร  

(๕ นาที) 

เสนออธิการบดีลงนาม                                              
(๓ ชัÉวโมง) 

ผูขอรับบัตรลงนามในบัตรและสําเนา  

(๕ นาที) 

 

จัดเก็บสําเนาบัตรเขาแฟมเก็บเรื่อง  

(๕ นาที) 

สิ้นสุด 

No 

Yes 



ขั้นตอนการจัดทําหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน/รับรองเงินเดือน/คาจาง ภาษาไทย/อังกฤษ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เริ่มตน 

ผูขอกรอกแบบฟอรมขอหนังสือรับรอง (๕ นาที)  

ตรวจสอบขอมูลบุคลากร (๓๐ นาที) 

 
ตรวจสอบ 

แบบฟอรม 

ขอหนังสือรับรอง 

จัดทําหนังสือรับรอง (๓๐ นาที) 

เสนอหัวหนางาน และรองอธิการบดี (๑ ชั่วโมง) 

จัดสงหนังสือรับรองใหผูขอ (๒๐ นาที)  

เก็บสําเนาหนังสือรับรอง เขาแฟมเก็บเร่ือง (๒๐ นาที) 

นําขอมูลบุคลากร ถูกตอง ครบถวน 

ส้ินสุด 

No 

Yes 


